
 

Die Stiftung Zentral- und Landesbibliothek Berlin (ZLB) ist die größte öffentliche Bibliothek in Deutschland. An 
zwei Standorten – Amerika-Gedenkbibliothek und Berliner Stadtbibliothek – stehen für unsere Nutzer*innen gut 
3,4 Millionen Medien zur Verfügung. Zugleich erfüllt die Stiftung Aufgaben als Berliner Landesbibliothek. Mit rd. 
1,5 Millionen Besucher*innen jährlich sind wir die am besten besuchte Kultur- und Bildungseinrichtung Berlins. 
Aktuell arbeiten in der ZLB ca. 320 Mitarbeiter*innen. 
 
Dein Herz schlägt für Medien aller Art? Du bist kontaktfreudig und möchtest mit und für Menschen arbeiten? 
Hervorragend! Werde Teil unseres Teams und starte deine berufliche Zukunft mit einer 

Ausbildung zur/zum Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste  
- Fachrichtung Bibliothek - 

Ausbildungsbeginn: 1. September 2020 

Ausbildungsvergütung: gemäß TVA-L BBiG 
 

DEINE AUFGABEN 
Was du bei uns lernst: 

Durch die einmalige Verbindung von Öffentlicher und Wissenschaftlicher Bibliothek können wir dir umfassende 
Kenntnisse in die vielfältigen Aufgabenbereiche und Arbeitsabläufe einer Bibliothek vermitteln. Dabei lernst du 
alle Abteilungen kennen und wirst u. a.: 

 
• Medien und Informationen beschaffen, systematisch erschließen und bereitstellen 
• Kundinnen und Kunden beraten und Ausleihvorgänge bearbeiten 
• beim Aufbau und der Pflege unserer Bibliotheksbestände mitwirken 
• bei Veranstaltungen, Schulungen und Ausstellungen unterstützen 

 

 

 



DEIN PROFIL 
Womit du bei uns punktest: 

• Du hast den Mittleren Schulabschluss (MSA) oder das Abitur mit guten Noten in Deutsch und Englisch 
(bald) in der Tasche. 

• Du interessierst dich für das vielfältige Spektrum an Medien.  
• Du möchtest Kundinnen und Kunden mit Rat und Tat zur Seite stehen. 
• Du bist freundlich, aufgeschlossen und kommunikativ und freust dich auf die Arbeit im Team. 
• Du bist fit im Umgang mit dem PC sowie mit mobilen Endgeräten (Tablets, Smartphones etc.).  
• Du hast Spaß daran Neues zu lernen und zeichnest dich durch eine schnelle Auffassungsgabe  

und gewissenhaftes Arbeiten aus. 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
 
 

DEINE BEWERBUNG 

Bitte sende uns folgende Unterlagen bis zum 31.01.2020 online über das Berliner Karriereportal: 
   
• Motivationsschreiben 
• tabellarischer Lebenslauf 
• Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse 
• ggf. Praktikumsnachweise 

 
Die ZLB fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter*innen. Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von Frauen 
und Männern, unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung,  
Behinderung oder sexueller Identität. Anerkannt schwerbehinderte Bewerber*innen und ihnen Gleichgestellte 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund 
sind ausdrücklich erwünscht. 

FÜR NEUGIERIGE: 
Hier kannst du dich informieren: 

Für Fragen steht dir Frau Frances Hurthe gerne als Ansprechpartnerin zur Verfügung. 
 
Telefon: +49 30 90226506 
E-Mail: ausbildung@zlb.de 
 
Auf unserer Homepage www.zlb.de erhältst du Informationen über die Stiftung Zentral- und Landesbibliothek 
Berlin. Hinweise zur Ausbildung findest du unter www.zlb.de/ueber-uns/ausbildung-jobs/ausbildung. Zudem 
kannst du dich bei BERUFENET der Bundesagentur für Arbeit ausführlich über das Berufsbild informieren. 
Weitere Informationen über die Stiftung Zentral- und Landesbibliothek Berlin erhalten Sie unter www.zlb.de. 
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