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Bundesministerium
fur Wirtschaft
und Energie

Das Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie — Standort Berlin - sucht

Auszubildende fur das Ausbildungsjahr 2021

fur die Berufsausbildung zur/zum: Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)

Fachrichtung Bundesverwaltung - mit gleichzeitigem Erwerb der Fachhochschulreife -

Beginn Herbst 2021

Als Verwaltungsfachangestellte/-r im Bundesminis-
terium fr Wirtschaft und Energie werden Sie:

rechtliche Sachverhalte ermitteln und Verwal-
tungsentscheidungen erarbeiten

Gesetzestexte verstehen und anwenden

verschiedenste Aufgaben in der Biiroorganisa-
tion erledigen

Ihre Arbeitsprozesse effizient mit modernen
Informations- und Kommunikationsmedien
gestalten

Aufgaben in der Verwaltungsbetriebswirtschaft
(Haushaltswesen, Rechnungswesen, Einkauf)
erledigen

Schrift- und Telefonverkehr souveran
meistern

Parallel zur Ausbildung erwerben Sie die
allgemeine Fachhochschulreife. Dieser zusitz-
liche Abschluss er6ffnet Ihnen weitere sehr
gute berufliche Perspektiven.

Im Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie
(BMWi) sind Sie dicht dran an der groflen Politik
und Thre Tatigkeiten sind abwechslungsreich und
praxisnah gestaltet.

Mit Ihrer Ausbildungsvergiitung sind Sie von
Beginn der Ausbildung an finanziell unabhingig
(1. Ausbildungsjahr: 1.018,26 € monatlich).
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Unsere Anforderungen sind

mittlerer Bildungsabschluss mit mindestens
befriedigenden Leistungen in Deutsch, Eng-
lisch und Mathematik

eine gute Allgemeinbildung
eine gute miindliche und schriftliche Aus-

drucksweise

Dartiber hinaus arbeiten Sie gerne sorgfiltig
und serviceorientiert in einem Team, iberneh-
men Verantwortung und sind zuverlassig.
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Jetzt sind Sie sicherlich interessiert. Dann bewer-
ben Sie sich bis zum 15. November 2020 tiber das
zentrale Online-Bewerbungssystem des Bundes-
verwaltungsamtes (BVA): https://bewerbung.
dienstleistungszentrum.de/frontend/AVB-
Verwaltungsberufe-2021/index.html

Wichtig! Damit Ihre Bewerbung uns erreicht, geben
Sje im Online-Fragebogen bitte das Bundesminis-
terium fr Wirtschaft und Energie als favorisierte
Behorde an.
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Im Online-Bewerbungssystem Go4Bund laden Sie
bitte Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen

in einer pdf-Datei mit maximal 20 MB hoch: Thr
Bewerbungsanschreiben, Ihren Lebenslauf, Ihre
letzten beiden Schulzeugnisse bzw. Ihr Abschluss-
zeugnis. Falls vorhanden: Praktikumsnachweise,
Arbeitszeugnisse, Nachweis der Schwerbehinde-
rung.

Fiir Fragen zum Bewerbungsverfahren steht Thnen
Frau Pyko vom Servicezentrum Personalgewinnung
des BVA gerne zur Verfiigung unter der

Tel.: 0228 99 358-68 1109 oder per E-Mail unter
personalgewinnung@bva.bund.de.

Weitere Informationen zur Ausbildung beim
Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie
(z.B. Ablauf, Ausbildungsinhalte) finden Sie unter
www.bmwi.de/ausbildung.

Bei weiteren Fragen kdnnen Sie sich gerne an den
Ausbildungsleiter in Berlin,

Herrn Patrick Listner, Tel. 030 18 615-7940, E-Mail:
berufsausbildung.berlin@bmwi.bund.de, wenden.

Das BMWi méchte im Rahmen der Allianz fiir Aus-
und Weiterbildung interessierten Bewerberinnen

und Bewerbern eine erste Berufsausbildung ermog-
lichen. Andere Bewerber/-innen werden daher
nachrangig berticksichtigt.

Das BMWi unterstiitzt die Eingliederung schwer-
behinderter Menschen und begriifit daher ausdriick-
lich deren Bewerbungen. Hinsichtlich der Erfiillung
der Ausschreibungsvoraussetzungen erfolgt eine
individuelle Betrachtung. Schwerbehinderte Bewer-
berinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung
bevorzugt bertiicksichtigt.

Wir freuen uns insbesondere iiber Bewerbungen
von Menschen mit Migrationshintergrund.

Das BMWi férdert die Gleichstellung von Frauen
und Miannern und ist besonders an der Bewerbung
von qualifizierten Frauen interessiert. Das Bundes-
ministerium ist im Rahmen der Initiative ,audit
berufundfamilie“ der Hertie-Stiftung zertifiziert,
denn die Vereinbarkeit von Familie und Beruf ist
uns ein wichtiges Anliegen.

Bei Vorliegen der Voraussetzungen ist eine Berufs-
ausbildung auch in Teilzeitform moglich.

Wir freuen uns auf [hre Bewerbung!
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